Onsa Rafineri A.S.

Nakit islemler ve Kasa Prosediirii
Amag:

Bu prosediriin amaci Onsa Rafineri A.S.'nin nakit islemlerini, kasa yonetimini ve degerli metal
stoklarini Turkiye’ de ki mevzuata ve LBMA (London Bullion Market Association) standartlarina uygun
sekilde yénetmeyi amaglar. Ayrica, kara para aklama ve terérizm finansmani risklerinin minimize
edilmesi ve sirketin glvenliginin saglanmasi hedeflenir.

Kapsam:

Bu prosediir, Onsa Rafineri A.S.”nin tim nakit islemlerini, kasa yénetimini ve degerli metal stoklarinin
glvenligi ile hangi islemlerin nakit olarak yapilabilecegini kapsamaktadir.

Prensipler:

Prensip olarak tiim islemler bankacilik sistemi tGzerinden yapilmalidir. Yine prensip olarak tim maden
firmalari ile yapilan alim ve satis islemleri banka hesaplari Gzerinden yapilmak zorundadir. Maden
firmalari disinda 10.000.- USD’nin {izerinde nakit olarak degerli metal alim satimi yapilabilmesi igin
mutlak suretle alici ve/veya saticinin Borsa istanbul Kiymetli Madenler Piyasasina kayitli (iye olmasi
gerekmektedir. 10.000.- USD’nin altindaki nakit tutarlarda degerli metal alim satimi yapilabilmesi igin
Tirkiye’ de ki mevzuat icerisinde ki giincel tutarlar dikkate alinarak islem yapilir. islemler yapilmadan
once uyum sorumlusu tarafindan islem yapilacak firmalarla ilgili olarak firmalarin islem yapilmasina
uygun olup olmadiginin uygunlugu alinir.

Dogruluk ve Giivenilirlik:

Tim nakit islemleri, degerli metallerin kasaya giris ve cikis islemleri eksiksiz ve glivenilir sekilde
kaydedilir.

Seffaflik:
Nakit islemleri ve kasa kontrol siiregleri seffaf ve izlenebilir olacak sekilde yirGtalir.
Giivenlik:

Nakit ve degerli metal stoklarinin glivenligi, glivenlik sistemleri (kamera, alarm vb.) ile saglanir. Bilgi
giivenligi ISO 27001 standartlarina uygun olarak saglanir.

Uyum:

Tum islemler Turkiye’de ki mevzuata ve LBMA siireclerine uygun olarak gerceklestirilir.



Prosediirler:
Nakit Giris islemleri:

Musterilerden veya diger kaynaklardan gelen nakit 6demeler belirlenen esaslar ¢cercevesinde degerli
metal alim islemlerinde kullanilmayacak ise banka hesaplarina yatirilr.

Bu 6demeler fatura, makbuz vb. belgelerle dogrulanir ve muhasebe kayitlarina islenir.
Nakit Cikis islemleri:

Odemeler, yetkili kisiler tarafindan sozlii ve/veya yazili olarak onaylanan 6deme emirlerine gére
yapilir. Her 6deme, fatura veya sézlesme gibi belgelerle desteklenir ve muhasebe kayitlarina eklenir.

Tim 6deme islemleri imza sirkiilerinde yazan kurallara ve tutarlara uygun olarak yapilir.
Kasa Yonetimi:

Kasa, yetkili personeller tarafindan yonetilir,

Kasaya yalnizca yetkili kisilerin erisimi saglanir ve glivenlik kameralari ile izlenir,
Kasada bulunan nakit ve degerli metal stoklari diizenli olarak sayilir ve raporlanir,
Sayimda herhangi bir tutarsizlik tespit edilirse, yonetim derhal bilgilendirilir.
Nakit ve Degerli Metal Stoklarinin Giivenligi:

Stoklar, giivenli sekilde muhafaza edilir ve yetkisiz erisime karsi korunur,
Glvenlik 6nlemleri (alarm, kamera vb.) ile stoklarin glivenligi saglanir,

Herhangi bir kayip veya usulsiizlik durumunda derhal islem yapilir.

Raporlama ve izlenebilirlik:

Nakit islemleri ve kasa yonetimi slirecleri ile ilgili olarak diizenli bilgi aktarimi yapilr. Bilgi aktarimi
s6zIU ve/veya raporlama seklinde yapilabilir, bilgi aktarimi ve/veya raporlar yonetime sunulur ve
gerekirse denetim icin saklanir.

Denetimler ve Egitimler:
Kasa islemleri dlizenli olarak i¢ ve dis denetimlere tabi tutulur,
Kasa gorevlilerine kara para aklama ve terdrizm finansmani ve diger konularda egitim verilir,

Tum calisanlar, kasa islemlerinin glvenligi ve 6nemi hakkinda bilgilendirilir.



Mevzuat ve LBMA Uyumu:

Bu prosediir Tiirkiye’de ki mevzuata ve LBMA’nin “iyi Teslimat Listesi” icin gerekli standartlara uygun
olarak hazirlanmistir.

Bu prosediir, ihtiyag¢ oldugunda glincellenir. Prosedir glincellenirken Turkiye’de ki mevzuat
degisiklikleri ile LBMA’da yapilan degisikler dikkate alinir.

Denetimler esnasinda bu prosediriin uygulandigi ve etkinligi kanitlanir.
Diger Hususlar:
Tum ¢alisanlar bu prosediir hakkinda bilgilendirilir,

Proseddriin etkinligi diizenli olarak gézden gegirilir ve iyilestirmeler yapilir.



